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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla wszystkich wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu o zamowienie publiczne
na przeprowadzenie szkolen dla os6b bezrobotnych,

realizowanych i finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy.



1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Pszczyriska 134

44 — 335 Jastrzebie
Tel. 0-32- 475-30-12
Faks 0-32 — 471-41-23
www pupjastrzebie.com

Godziny pracy urzedu: poniedziatek - pigtek: 7°°-15"

[

2. Tryb udzielenia zamodwienia:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamoéwienh publicznych (tekst jednolity
Dz U. z 2007r Nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
3.1 Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie nizej wymienionych szkolen:

nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone w Wspélnym Slowniku
Zamowien publicznych(CPV) - ustugi szkolenia zawodowego (CPV) 80 53 00 00-8
« Pomoc kuchenna

- przewidywana liczba oséb szkolonych 5 osob

- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesiacu lipiec/sierpien 2010r

« Obsluga sekretariatu
- przewidywana liczba osob szkolonych 10 oscb
- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesiacu lipiec/sierpien 2010r

e Obsiluga stacji paliw oraz napefnianie zbiornikéw LPG
- przewidywana liczba osob szkolonych 10 osob
- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesigcu lipiec/sierpien 2010r

e Palacz c.o.
- przewidywana liczba osdb szkolonych 5 osob
- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesigcu lipiec/sierpien 2010r

nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone w Wspélnym Slowniku
Zamowien publicznych(CPV) - ustugi szkolenia specjalistycznego (CPV) 80 51 00 00-2:

« Pracownik ochrony fizycznej | stopnia z licencjg
- przewidywana liczba osob szkolonych 20 oséb
- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesigcu lipiec/sierpien 2010r

s Spawacz
- przewidywana liczba osob szkolonych 20 os6b
- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesigcu lipiec/sierpier 2010r

[~
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nazwy | kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone w Wspolnym Stowniku
Zamoéwien publicznych(CPV) - uslugi szkoél nauki jazdy (CPV) 80 41 12 00-0:

* Prawo jazdy kat. C+E
- przewidywana liczba osob szkolonych 20 osob
- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesigcu lipiec/sierpien 2010r

.» Prawo jazdy kat. C
- przewidywana liczba osob szkolonych 26 oséb
- przewidywany termin rozpoczecia kursu w miesigcu lipiec/sierpien 2010r

3.2. Nazwa i zakres szkolenia:

a/ Pomoc kuchenna
Zamawiajacy okresla program, liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych oraz czas trwania szkolenia,
ktére nalezy uwzglednic w programie kursu tj.:
program szkolenia obejmuje 250 godzin edukacyjnych,
czas trwania szkolenia ogdétem: 250 godzin zegarowych.
Srzkolenie adresowane jest do oséb posiadajacych wyksztatcenie minimum podstawowe oraz
posiadajacych aktualne ksigzeczki zdrowia
Szkolenie powinno sktadaé sie z czescl teoretyczne] | z czesci praktycznej
W zakresie programu nalezy ujgc:
« organizowanie i porzadkowanie wiasnego stanowiska pracy zgodnie z zasadami ergonomii,
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przygotowanie materiatow do produkcji podstawowego asortymentu potraw i napojow
dobieranie surowcow i pélproduktéw do produkcji
dobieranie i postugiwanie sie sprzetem oraz obslugiwanie maszyn | urzadzen
przeprowadzanie obrobki wstepnej surowcow | potproduktow
przygotowywanie pétproduktow do dalszej obrébki
dokonywanie obrobki termicznej surowcow i potproduktow
sporzadzanie réznymi technikami | metodami podstawowego asortymentu potraw i napojow
porcjowanie, dekorowanie | ekspedycja potraw w tym elementy cateringu
przyjmowanie, przechowywanie, magazynowanie i wydawanie produktow spozywczych,
pitproduktow, wyrobow gotowych i innych artykutow
» techniki mycia naczyn i urzadzen kuchennych
= ocenianie jakosciowe i ilosciowe surowcow, potproduktow i wyrobdw gotowych
¢ minimum sanitarne - przestrzegania higieny w procesie produkcji Zywnosci i w obrocie
zywnoscig oraz podstawy systemu zarzadzania bezpieczenstwem zywnosci HACCP

Powyzszy zakres programu nie moze by¢é zmieniony, moze natomiast by rozwiniety, lecz dodanie
innych zakresow oraz pominigcie ktéregos z powyzszych skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

b/ Obstuga sekretariatu
Zamawiajacy okresla program, liczbe godzin zajec edukacyjnych oraz czas trwania szkolenia,
ktére nalezy uwzglednic w programie kursu ).
program szkolenia obejmuje 220 godzin edukacyjnych
czas trwania szkolenia ogotem: 220 godzin zegarowych.
Szkolenie adresowane jest do osob posiadajacych wyksztatcenie min. srednie.
Szkolenie powinno skiadaé sie z czesci teoretycznej, i z czesci praktycznej.
W zakresie programu nalezy ujgc:
» organizowanie pracy wtasnej zgodnie z zasadami ergonomii, bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska



« organizowanie przeplywu informacji i dokumentéw pomigdzy przetozonym i kemorkami
przedsiebiorstwa

« przyjmowanie interesantéw i udzielanie im informacji oraz prowadzenie rozmow
telefonicznych

« prowadzenie terminarza spotkan, powiadamianie o spotkaniach zainteresowanych osob
oraz prowadzenie bazy adresowe|

e przygotowanie | obstuga spotkan stuzbowych przetozonego

organizowanie podrozy stuzbowych przetozonego

prowadzenie korespondencji tradycyjnej i elektroniczne] oraz  ewidencjonowanie pism

przychodzacych | wychodzacych w dzienniku korespondencji

sporzadzanie dokumentacji kancelaryjno-biurowe)

sporzadzanie korespondencji w sprawach handlowych, osobowych i administracyjnych

archiwizowanie dokumentow sekretariatu

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi przedsigbiorstwa

dokonywanie samooceny wykonywanych zadan zawodowych

obstuga biurowych srodkéw technicznych.
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Powyzszy zakres programu nie moze byé zmieniony, moze natomiast by¢ rozwiniety, lecz dodanie
innych zakresow oraz pominiecie ktoregos z powyzszych skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

¢/ Obstuga stacji paliw oraz napefnianie zbiornikéw LPG
Zamawiajacy okresla program, liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych oraz czas trwania kursu, ktore
nalezy uwzgledni¢ w programie kursu tj..

program szkolenia obejmuje 150 godzin edukacyjnych
czas trwania kursu ogotem: 150 godzin zegarowych

Kurs adresowany jest do oséb posiadajacych wyksztatcenie minimum podstawowe.
Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie stuchaczy do wykonywania zawodu
pracownika obstugi stacji paliw ptynnych i gazowych, w tym:

zapoznanie o0s6b zajmujacych sie napeinianiem zbiomikow do zasilania pojazdow
samochodowych gazem skroplonym z podstawowymi zagadnieniami w zakresie napetniania |
bezpieczne] eksploatacji zbiornikow LPG

przygotowanie do egzaminu sprawdzajacego  kwalifikacje w Oddziatach Terenowych
Transportowego Dozoru Technicznego, dla uzyskania odpowiedniego zaswiadczenia
kwalifikacyjnego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 18 lipca 2001 r. w
sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji urzadzen
technicznych (Dz. U. Nr 79, poz. 849)

przygotowanie uczestnikéw kursu do podjecia pracy w stacji paliw plynnych w charakterze
sprzedawcy

d/ Palacz c.o.
Zamawiajacy okresla program, liczbe godzin zajec edukacyjnych oraz czas trwania szkolenia,
ktore nalezy uwzgledni¢ w programie kursu tj.

program szkolenia obejmuje 40 godzin edukacyjnych
czas trwania szkolenia ogotem: 40 godzin zegarowych.

Szkolenie adresowane jest do osob posiadajacych wyksztalcenie min. podstawowe.
Celem szkolenia jest przygotowanie uczniéw w zakresie:

ogoéinych przepisow bhp ze szczegolnym uwzglednieniem zasad obowigzujacych przy
obstudze kottdéw c.o. opalanych paliwem statym, ciekiym | gazowym

ogdinych przepisow przeciwpozarowych w tym umiejgtnosc postepowania w razie pozaru
aktualnie obowiazujacych przepiséw o Gospodarce Energetyczne i Dozorze Technicznym
dotyczacych eksploatacii kottéw opalanych paliwem statym, cieklym i gazowym oraz
warunkow kwalifikacyjnych wymaganych przy eksploatacji urzadzen i instalacji energetycznych







































